
ขัน้ตอนการใส ่Signature

1.มาเลอืกที่ Write



2.พิมพต์ามตวัอย่าง หรอื คดัลอกที่มีอยู่แลว้

2.1 ช่ือตวัเอง 

2.2 ต าแหนง่ 

2.3 บรษัิท

2.4 แกไ้ขขอ้ความใหเ้รยีบรอ้ย

2.5 Email ตวัเอง

2.1

2.2 2.3

2.4

2.5
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Rectangle



3.การท าลิง้ใส ่Email

3.1 ลากคุมEmail

3.2 ไปที่ไอคอนรูปภาพ

3.3 เลอืกที่ Link

3.4 ขา้งหนา้ตอ้งใส ่mailto: ตามดว้ย Email แลว้กด OK

3.2 

3.3 

3.1 



4. แปลงขอ้ความเป็น HTML 

4.1 คมุด าตั้งแต่ช่ือถึงEmailแลว้มาที่ Insert -> HTML (ไม่ตอ้งคุม -- ) 

 

4.2 ท  าการคุมด าแลว้คัดลอก HTML ทัง้หมด แลว้กด Cancel 

 

 

-- 



5.กลบัมาที่หนา้หลกั คลกิขวา ที่ Email แลว้เลอืก Settings 

 

6. มาที่หวัขอ้ Signature 

6.1 ติกถกูที่ Use HTML 

6.2 น า HTML ที่ คดัลอกมา มาวางในช่อง 

 

 

 

6.1 

6.2 



7.แลว้ท าการ สง่จดหมายด ูเป็นอนัเสรจ็ 
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